
ระเบียบการใชหอประชุมนนทามิตร 
โรงเรียนนบพิตําวิทยา  อําเภอนบพิตํา จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

 โรงเรียนนบพิตําวิทยา ไดกําหนดระเบียบวาดวย การใชหอประชุมนนทามิตร และอัตราเรียกเก็บคา
บํารุง ดังตอไปนี้  

  1. “หอประชุม” หมายถึง หอประชุมนนทามิตร โรงเรียนนบพิตําวิทยา  

  2. ผูมีสิทธิ์ขอใชหอประชุม ไดแก หนวยงานราชการ เอกชน ประชาชนท่ัวไป ฯลฯ  

 3. ผูขอใชหอประชุม ตามขอ 2. จะตองใชหอประชุมนี้เพ่ือการสัมมนา อภิปราย ฝกอบรมหรือจัด
กิจกรรมอ่ืน ๆ ท้ังนี้กิจกรรมตาง ๆ ท่ีจัด ตองเปนกิจกรรมท่ีไมขัดตอกฎหมาย ความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรม
อันดีของประชาชน  

  4. สวนราชการ/หนวยงาน ท่ีมีความประสงคขอใชหอประชุมนนทามิตร ตองมีแบบฟอรม ขออนุญาต
ใชหอประชุมนนทามิตร และตองไดรับอนุญาตจากผูอานวยการโรงเรียน กอนใชหอประชุมทุกครั้ง  

  5. ผูขอใชหอประชุม จะตองจัดเตรียมอุปกรณท่ีจําเปนสําหรับการประชุมดวยตนเอง  

  6. ผูขอใชหอประชุม จะตองดําเนินการซอมแซมหรือชดใชคาเสียหายท่ีเกิดข้ึนทุกกรณีหากวัสดุ
อุปกรณและครุภัณฑตางๆในหอประชุมเกิดชํารุดเสียหาย  

  9. ผูขอใชหอประชุมจะตองรักษาความสะอาดภายในหอประชุม  ในกรณีตองติดปายขอความใดๆ
อนุญาตใหติดได และใหปลดออกใหเรียบรอยหลังเสร็จสิ้นกิจกรรม  

  10. ผูขอใชหอประชุม ตองชําระคาบํารุงสถานท่ี ตามอัตรา ดังนี้  

 หนวยงานราชการ / หนวยงานภายใน  

 - วันละ 3,000 บาท ( ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. )  

 หนวยงานเอกชน / หนวยงานภายนอก  

 - วันละ 5,000 บาท ( ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. )  

หมายเหตุ : 1. ผูขอใชหอประชุม ตองรับผิดชอบคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการใหแกเจาหนาท่ีท่ี
         มีหนาท่ีควบคุมหอประชุม หากกรณีเกินเวลาราชการและวันหยุดราชการ  

      2. การงดหรือลดคาบํารุงการใชสถานท่ี (หอประชุมนนทามิตร) เปนอํานาจของผูอานวยการโรง  

                   โรงเรียนนบพิตําวิทยาในการพิจารณา  

      3. ใหชําระคาบํารุงสถานท่ี  ท่ีงานการเงิน โรงเรียน นบพิตําวิทยากอนใชหองประชุมทุกครั้ง  

 

 

 

 



    ข้ันตอนการขอใชบริการหอประชุมนนทามิตร  

 1. การขอใชบริการจากหนวยงานภายใน / ภายนอก 

     1.1 ตรวจสอบหอประชุมวาสามารถใชบริการตามวัน/เวลา ใชไดหรือไม  

     1.2 สงแบบฟอรมการขอใชหอประชุมนนทามิตร ซ่ึงตองลงรายละเอียดการขอใชบริการ กรอก  

                    แบบฟอรมไดท่ีหองบริหารท่ัวไป อาคารเรียน 6 กอนเขาใชหอประชุมไมนอยกวา 7 วันทําการ  

     1.3 การเปลี่ยนแปลงการใชบริการหอประชุมนนทามิตร ผูขอใชบริการตองติดตอแกไข  
           เปลี่ยนแปลงดวยตนเอง   

     1.4 ตองติดตอชําระคาบํารุงการใชสถานท่ี (หอประชุมนนทามิตร) ท่ีงานการเงิน โรงเรียน กอนใช
          หอประชุม ทุกครั้ง  

                   - คาใชจายสวนอ่ืน ๆ เชน คาวัสดุอุปกรณท่ีเกิดความเสียหาย ตองชําระใหเรียบรอยหลังเลิก         

                     งานดวยเงินสด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



      ระเบียบการใชโรงอาหาร 
 
  1. รับประทานอาหารตรงตามเวลาท่ีกําหนด 

 2. เขาแถวซื้ออาหารอยางเปนระเบียบ 
 3. รับประทานอาหารเสร็จแลวนําจานสงคืนรานคาหรือนําไปใส 
             ในภาชนะท่ีจัดเตรียมไว 
 4. นั่งรับประทานอาหารอยางมีระเบียบ 
 5. ดื่มน้ําในท่ีท่ีจัดไวและเก็บอยางเปนระเบียบ 
 6. ชวยกันรักษาความสะอาด 

  7. หามนําภาชนะทุกชนิดออกนอกโรงอาหาร 

 


